
 

 

國立勤益科技大學環境保護及安全衛生中心 

大門國旗置換標準作業流程 

1.目的：為維護本校大門美觀且確保能定期至換大門國旗。 

2.依據：無。 

3.範圍：大門前20面國旗。 

4.權責：詳如4.作業說明 
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 確認國旗狀態 

定期巡檢 

更換國旗 

(確認國別及順序) 

否 

是 

結案 

編碼：環安六 65-001 



 

 

5.作業說明：  

 5.1 定期巡檢：環境保護及安全衛生中心(以下簡稱本中心)承辦人每月30日定期巡檢

國旗有無破損。 

 5.2 確認國旗狀態：每月巡檢後如有破損於每月30日前完成置換；畢業典禮及校慶前一    

                   個月評估國旗折舊狀況及有無破損外。 

 5.3 更換國旗：請國際事務處確認國別及順序 

5.3.1國別：主要條件為本校外籍學生所屬國家，次要條件為簽訂姊妹校之國家。 

5.3.2順序：排序依據為本校外籍學生所屬國別及簽訂姊妹校之國別，依國別英文首

字字母順序排列。 

5.3.3數量：19個國家(19面國旗)。 

5.3.4經國際事務處確認國別及順序後，順序不同或國別異動則更換國旗，如無不同

則無須替換。 

5.3.5新增國家，由本中心採購旗面大小一致之國旗。 

5.3.6因破損折舊須更換旗面，汰換下之折舊國旗存放於中心檔案櫃中，作為即時

應變使用。不勘使用之國旗須妥善銷毀。 

6.控制重點： 

6.1 懸掛20面國旗，第一面為本國國旗。 

6.2 國旗懸掛方向的正確性。 

6.3 每月一次巡檢更換破損國旗。 

6.4 不勘使用之國旗是否有妥善銷毀。 

7.風險分析：風險影響程度1，風險可能性1，風險等級1。 

 


